: - —_—
| IDA Forum ?

= IDA Forum er et elbktroniglé”madesté&. Her kaun_é
du deltage i debatter! hente eller

.u-_l.

dele dokumenter og meget andet.

P

== pade folgende sider, kan du fmde mtroduktlon
il brug-af IDA Forum, og sma praktlske tips.




Indholdsfortegnelse

Log-in

Min side

Liste over "mine fora"

Netvaerkets forumforside

Giv mig besked

Giv mig besked, forts.

Kalender

Opret nyt mgde

Arbejdsomrade, forside

Arbejdsomrade, funktioner - Malsaetning og Deltagere
Arbejdsomrade, funktioner - Dagsorden og Dokumentbibliotek
Arbejdsomrade, funktioner - Udfyldt oversigt
F3 dine mgder i Outlook

Kontaktperson

Kontaktperson, forts.

Dokumenter

Opret nyt dokument

Sletning af dokumenter og mapper

Min profil

Mine mgder

Mine mgder, afmelding

Mine mgder, mgdedata

Mine abonnementer - oversigt

Mine abonnementer - detaljer og afmelding
Hjzelp




Log-ind

Hatwaerk

PIA

WECEN DER STYRXER

ANSAT LEDER SELVSTENDIG STUDERENDE PRESSE

"Hver gang
arbejdsmarkedet har brug
for fem ingenigrer,

uddanner vi kun fire"

Flima Ingenigrmangel

Arrangementer 1 Keontakt 1 English Fublikaboner

BLIV MEDLEM

OM DA

Eag

Brogermawn

hdgangskode Logind

adgangskodes | My bruger

F KOMMEMDE ARRAMGEMENTER

Log ind p@ IDAs hjemmeside. Hvis du ikke er oprettet som bruger en

Nar du er logget p&, gar du ind pa “mit websted”.

dnu, skal du klikke pa “ny bruger”.

=ty 0

P JAN

VIOEH R STYHEER

ANEAT LEDEH SELVETAMDIG STUDEREND

"Vi shal fremme de
transpartformer, der give
mest mobilitet pr.ton
co2."

Lomss peenre

Hlima

IrgEnermangzl

Infrasirukiue

D g arhejds i

oA RADGIVER DIG Dl

Lar | Serame  debasgning | Wariees | Fachandlinnakabrik VIDSTE DU AT...

2 i ' iy Modlemmer af ID& kar dyrcs dercs fog § 22 faghelonishe
Bamel  Ferec| Kiausuler || Dpsigelse | Fension =nlzinbar, das hazimitigar mig mad alt foa gran ekaalng i
Dwrarshomsbal | Konbrak:

Eyplanimgning cg lecdsiae.

Lot wnni 108 Tagbefninioe el bt

AFTENICMCner Kontakt Engiish Pubdiles

BLEW MEDLEM oM IDA

Bog

Welkamimen

== it wessrec
> Liog &t

F KOMMENDE ANRAKRSENENTER
w SEMESTE NTHEDER

Barfoed bor benytte gulercden




Nar du er logget
ind, star dit navn
oppe i hgjre hjgrne

PIA

VIDEN DER STYRKER

DA dk f Mingide

MinSide

Mine fora

Min Offentlige Profil

abonnementer

Her kan du, udover at
finde dine fora, bl.a. se
en oversigt over de
mgder, du er tilmeldt (og
her kan du ogsa afmelde
dig igen), finde en
oversigt over de
fagtekniske selskaber og
regionale udvalg du er
tilmeldt, samt aendre dit
kodeord.

Klik p@ “mine fora”

ANSAT LEDER

SELVSTENDIG

Min side

Metwazrk Arrangermenter Kantakt English Publikationer
STUDERE PRESSE BLIV MEDLEM OM IDA
IDA Guest

MINE OPLYSNINGER

Mine ophysninger

&

Persondata Jobdata Adressewvaly Samtykker Profil  Owersight/Godkendelse

Hviz du vil rette i dine oplysninger, skal du klikke pa et af fanebladene og rette oply=sningerne.
For &t dine sendringer kan blive registreret og godkendt, skal du Kikke pd knappen "Send rettelse til

ID&" . Husk at oplysningerne atgives pé tro & love.

Persondata
Medlemsnummer:
Titel:

Fornawn:
Mellemnan:
Efternavn:
Adresse-nayvn:
Adresse:

Privattelefon:
Mahitteleton:
E-mail adrezse:
Email Ok
Fadseladato:
CPR-nummer:

Kwn:

Adressevalg

ker

it hed for at
HEAXKHEX skrive et kort cv,
— Her kan du se de
= o A (o] .
R oplysninger vi har pa dig
XXXXRXX i vores medlemssystem
Offertlige profiloplysninger
O Kaortakt e-mail: Ja Og du kan rette
B Persoriele Nej oplysnmogerne ved at
- Uddannelse: Hiej klikke pa fanerne.
Jobidats: Ja



Liste over "mine fora”

l )A Matwszrk 1 Arrangementar

VIDEM DER STYREER

AMSAT LEDER SELVETENDIG STUDERENDE PRESSE

DA dik / MinSide S Mine fora

MinSids
Mine fora MIME FONRA
Mine mader Forum Rolle j=_|
- ICA BusinesshMatyaark Administrator Afmeld Inviter
wine abonnemanter 11 farum er
Mit: kod=ard Calvstzandige (uden ven
ars ..
. . [Dv& BusinessMNatyaark Administrator Afrneld ANsFRer
For at komme ind i i g o
f 3 d Erfarne Ledere (3-1 van
orummet, gar du et Ao :

n”

q N
tllbag_e tll nglne fora DA Businesstlatyaerk Adrministrabor Afrnzld Inviter
og klikker pa navnet 13 forum en

Lean Manufachuring wEn

[*]
pa forummet. &

ICA BusinessMetyasrk Admninistrator Afrneld Inviter
14 farum ar
Erfarne ledere og =
Herefter kommer du
. o . ¥ .
|nd pa fors|den af I Adrninistrator :‘J.'“n-'.l: Inwigar
. 15 Orum B
jeres forum. Yrigre ingenigrer pa ven
[O& BusinessMetyaerk Administrator Arrneld Inviter
1 farum Br
Ejsrleders, Wen

VibrgiHer,

Fantalt

BLIV MEDLEM

IDA Guest

fSdministration

Sdrvinstration

Adrmimsbration

Adrimistration

Adrministration

Adrministration

Publikatianar

Administrator: IDA medarbejder der kan oprette nye fora, sendre pa forsidens lay-out og andre

administrative funktioner.

Bestyrer: Kan vaere en IDA medarbejder eller et medlem. Bestyreren kan godkende nye brugere, skrive
nyheder til forsiden af det enkelte forum og rydde op i indlaeg skrevet til diskussionerne, samt slette

mgder, dokumenter m.v.

Bidragsyder: En bidragsyder kan skrive indlaeg i et forum.

Laeser: En lzeser kan leese indleeg i et forum, men ikke selv skrive indlaeg.




Netveerkets forumforside

P& forsiden af forummet er der mulighed for at

P

VIDEM DER STYRKER

Diskussionsfarum
Myhader
Kontaktparsoner
Hyperlinks
Kalender
Billedbibliotak
Dokurnenter

Wiki

Vig alt indheld pd\webstedat

skrive en velkomst og saette et logo eller et billede
pa. Dette sker ved henvendelse til administratoren
for forummet.

tyzark [ IDA Forum f Businesshetverk Piloter. [/ Sider / default. aspx

Velkommen til BusinessNetvaark
velkommen til jeres felles forum.

iloter

Her kan [ l2gge dokumenter ind, oprette diskussioner, dele
erfaringer m.v.

ID4s administrator for dette forum er Lotte Helweg, lhe@ida dk

HYPERLIMKS

NYHEDER Der er p.t. ikke nogen foretrukne hyperlinks
at vise. Hvis du wil tifgie et nyt hyperlink,
skal du klikke pa *Tilfg] nvt hyperlink"
nedenfor.

Der er p.t. ingen aktive meddelelser. Klik pa "Tilfdj ny meddelelse"
nedenfor for at tifgje en ny meddelelse.

= Tilf v meddelalse == b
ks =ddelaise = Tittg] nyt hyparlink

Ingenigrtoreningen, DA Kalvebod Brygge 31-33 1 17380 Kebenhawn W 1 T 33 18 48 48 @ Fax 33 18 48 99 - ida@ida.dk

P& forsiden kan du se en oversigt over de
muligheder du har i forummet. Under hver

menupunkt har du mulighed for at oprette en “giv
mig besked” funktion.




Giv mig besked

Under hver menu kan du oprette en “giv mig
besked” funktion.

Ga ind i den menu hvor du vil oprette en "giv mig
besked”, fx. Nyheder.

Klik pa Handlinger og derefter pd “giv mig besked”

N&r der herefter bliver lagt nyheder ind, far du

automatisk en mail.
I T L1
YIDEMN DER STTYREER

Ida,dk / Metvaerk / IDA Forum § BusinessHebyserk Piloter, / Hyhedar

Nyheder

viz alt indheld pd webstedet

Visning:  Alle elementer -

Til nyheder

Dizkus sionsforum —
Ny = | R andlimger= |' Indstillinger =

Myhader 2

@ Titel @ ¥is RS5-kilde
Kortaktpersonear . Offentligger elementar med &n

Der i’.‘;"" R5E-leser,
Hypatinks ovenfor,

1 1 Giv mig besked
Kalender "'g Modtag e-mail-beskedsr, ndr
slementer sendres.

Billedbibliotek
Cokurmenter

Wik

FEndret

n "Myheder”, Hvis du vil oprette et nyt element, skal du klikke pd "Ny"

Inganigrforeningen, IDA 1 Kalvebod Brygge 31-32 ¢ 1720 Kegbenhaun W 1 TH, 23718 42 48 1 Fax 332 18 428 99 - ida@ida.dk




Du kan andre titlen for
din besked, fx til navnet
pad netveerket. Det kan
veere en god idé hvis du
er medlem af mere end
et forum og har
oprettet en giv mig
besked under nyheder i
alle forummer.

Neden under kan du
veelge om du vil have
besked ved andringer,
kun ved nye tilfgjelser,
ved slettelser m.v.

Nederst vaelger du om
du vil have en e-mail
med det samme, en
gang om dagen eller en
gang om ugen.

Veer opmaerksom pa at
det godt kan blive til
mange mails pa en dag,
hvis du vaelger alle
aendringer og e-mail
med det samme.
AEndringer kan ogsa
bare veere en rettelse
at et komma.

Beskeden kommer til
den e-mailadresse vi
har registreret med i
IDAs medlemssystem.

Giv mig besked

1da.ck
EERH sinmschetuaek Pilotee.

My besked

Erug cenne sidefil atoaprefte en e-mail-baskee bl at fartelle e om :edringer il et bestesnt elemeat, et dekument, enliste eller et

Eibaliukei

] 1L 1 &
Vis rine akaistarande beskadar pd dette weasta

Reskndtitel

Sk bl Ll denrs besked, T
mzil, der sendes for beskeden.

send beskeder al

T kan skrve brugernavne elier e-mail-adresser. adskil desn
migd semikaloner

Hndringstype
angiv gep type =rdringer, du vil bave besked o,

Send beskeder om disse sndrnger

angiy, o haskeder s<al fitraras ud f-a bastamte kraener, Du
«an o0gsa begresnse beskederne til lun st inklugs
alemrnter, der visrs | en hestemt wisning.

Hunrnar skal der senides beskeder?

Angiv, fvar bypoigs du il heve besksd,

TIP! Er du i tvivl om du har
oprettet en giv mig besked, kan
du tjekke via linket “Vis mine

I anntller
|Mehetar
dhgaes 1 armnal 2 - =

Yedommen (D& guest w

= Ny besked

brugere:
D& cuest

iz kur besked, rar:
& alle sndrinigre
Ny elementer e tlfsist

' Fusistarands elamentar &0 Dleses wmndret

3 Der e siettet elementer

Send besked 5l mig, nds
& Hugal sndrss
7 En anden parson o=rdrer snbesked
£ En anden psrzon sndrer sn besked op-ethst sf mig

' Fa anden person medrer gnbesked soncst mndest of
mig

7 Eq medeslelse read en udlphsdats dlfajes eller mndres

& Send e-mail nu
1 Zan exged hwer dag
T 2end en Gesked hver uge

Eloklesl=t

trsdea [l [13:00 5

annuller

oK |

eksisterende beskeder pa dette
websted” gverst pa siden.




Kalender

I kalenderen kan du l )/\

|agge a“e ]eres VIDIEN DER 5TYRKER

mgder ind. Du kan
o

ogsa leegge andre

1da.dk f detvaerk {106 Forum £ Businessetexerk Pilloker, £ Kalender

. . kalender
mgder ind, hvis du - e y il kalsnder
fx har fundet et Jan fel rma fiy = | Mandlinger = | tndstillinger =
apr maj iun . o
mgde der kunne i:-‘l(lt aug o 5] 3 august 2008 wivid alle Skl ail

vaere spaendende
og relevant for

=g er den 12, august 2006
Az alt indhold 2% webs

inandag Lrsdag urs tay Lursdag Iradey lardag swiidag

28 Z0 30 3 1 2 "%
resten af gruppen.

/
P3 forsiden af G g —

kalenderen har du Akl 1 4 C 7 I s [10

Drizkugzicrnxh

mulighed for at =
. 1 Billzdbiblictak
vaelge forskellige i i—
visninger, (0]¢] d wiki ~ |nm 1z Tam |14 15 16 [17
kan nemt bladre i e ot
o nebwarrk
manederne.
18 Lk Zi 21 22 23 | &4
= 6 2T 21l B an EX
Til kalandar
kil Iy =T Indstilfirger = Misning: | Kalender bt

/ = rFq;]t;i:yT:r;T-n st Bl denhs Udwyid alle  3kiul alis E Diag E Uge E MAned
liste,
mandag birsdag cnsdag torsdag freadag I#rdag sgndag

For at oprette [ 28 29 | 30 31 1 2 3
et nyt made, '
klikker du pa
Ny -> Nyt

element E 5 s 7 g = |10 ' 9




Opret nyt mgde

Udfyld titlen pa@ mgdet, dato
og tid, beskrivelse af mgdet
og hvor mgdet bliver
afholdt. Du kan ogsa
vedhaefte filer, fx
dagsorden, referater m.v.

tde gk Hatvsrk /L

Hvis I har faste mgdedage, kan
du oprette mgdet med
gentagelse, fx hver mandag
hver anden maned.

13 waillisd 1 Tl ?sl_-h'l-a. TRARIL

Tited ™

Placering

Kalender: N

Skartbdaponkt ¥

slutticspunice ©

Buvkrivadee

N *

At Hidsgminkt *

N

ShurtH deparict * [z =] [m=
Maakrtealan I I T
HE dagen T agr dutha 4l wn sbburat, dur surer hals < sgae og thke rtartar g
slublar 2 et Lecshoo ol Ldepunkk
Tt e B tur b il e b anmerand e Lonndulz
% Ciagigt Lzl
& Hyer dag
[ Ugentigt
C Tvar Lgadsg
T dnedigh
i f.ri.;t
DintoameEde
Stoetdato & Irgar slubclatn

LI-08-200C e}

I~ Afske der:

sl efer 0 foralooemetise)

=
Srhmjd d 1 .
i o [ Brug ot medasebepbomedde Bt ongors e Colkaghee,
Anqresdansr, doburssmar, rafeostar aq srcrs apleenlager om danes
Lagianr b
ak: ancuiier |
maringuecLER 1 Baleskoo Svgaw 31-348 1 1730 Esberbavn % 1 TF 53 18 4% 48 Fax 3305 677 - cdagioa d

alveboo Bragge 31-

L forune § Gurinarchetusrs Filobar o Kalender St slemisrs

yt element
oK | aaner |
= engiver ez abligatecisk: f=kt
|
|
[13-00-z000 A E [ =
|13-00-z008 iisa | FNRE | L0

=

zl

@ wtos bl wn skeivear, darusoar bsls dsgsr ag ikks sEwear ag
<Cpd cn bestens ddspunkt,
@ et 4l en tbagevendends bandelic

[ Brug ez mgdaskaidrarmrade b st crgunizsrs duksgars,
daqgeafpe e dakusranter raferabar ng andrs cnlysninges amodanme
beglisnbed,

K ] Alrnllar

$2 0 172D Hokanbakn iy o TIE 3348 4548 1 Fax 25 15 42 28 - idafids 2l

Som noget nyt, har du ogsa
mulighed for at fa
administratoren til at oprette et
mgdearbejdsomrade.
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Arbejdsomradet er godt at bruge Arbejdsomrgde

ved fx generalforsamlinger eller
store konferencer hvor enheden
har brug for at holde sammen pa
deltagere, dokumenter,
dagsordninger m.v.

[da.dk = Generalforsamling VelkommenIDA guest = | &

< = T S Rnramet i
I ) A Generalforsamling |8 stes Bl P Avanceret sagning

VIDEM DER STYRKER - ——
\/gﬂ; Generalforsamling

Dato: 13-05-2008 ﬂnldfeslat: 13:00- 18:00 ==
Sted: Ingenierhuset
@ GAl kalender

Startside |
Mélsa=tninger - Dagsorden -
Der er ingen elementer i denne visring # listen "Makssetninger”, Kik p& "TiFs nyt Emna Ejer Klokkeslast

lement” nedenfor For &t opretbe et iyt dement,
bl ol el Dier er ingen elemanter at vis= | denne wisring & listen "Dagsorden”, His du vil oprette et iyt elemert,

E TilFg) nyt elernent skal du kild= pd “TiFgj ryt element” nedenfor,
[=] Tilfg] nyt elerment
Deltagere bl
Mavn Rediget: Svar Dokumentbibliotek E
LHE@ida. dk Ingen Tvpe Mawn Y Erdret &
= administrer deitagere Der ef ingen elementer at wiee | denne wiening &° dokumenthiblioteket "Dokumentbiblotel?, Hes du sl

oprette et nyt element, skal du Hikke p& "TiFa) nyt dokument” nedenfar,

[= Tilfgj nyt dokument

11



Arbejdsomrade, de forskellige funktioner

T=m s 2 Gana whernand =

Valrwan T st - ﬁ_

o
roller og notere status pa
deres svar.

I )A i [43: =] T v s
Generall orsarmbEng .
sl Under malsaetninger kan du
BN . o
ascaralfereanin o HEomtrinner - Kyt slavant beSkr|Ve forma Iet e”er
a - o
Malszetninger: Myt element form3lene med dette
. o
o e | arbejdsomrade.
| i undhass ¥y wur kbt oot ikt |
Farmfl = | |
4
L ] T |
[ERT) RO o) elhovmm DR Uil E o1
I )A Beneralfersamling EE H B poomcern: sy
—s Genarslfereaning = Dalisqars
J_J Deltagere
Wtk pd Brug e Dedis e 1 0 22 oo, B vl o ibgn ol Ul s
p._-em-: e A P R I p——
Under deltagere kan du = parmn o o . o
~8 e AL,
oprette alle i N o
mgdedeltagerne, give dem i G s
atte | A wr [ ¥

12



Arbejdsomrade, de forskellige

Hiud: 5 GEre § s narine

I ) A Ganaralforsainling

WIZER DR S TRRER

& e

Vebzrva-ICa s v )

=] A er o ]

Gara AFrreanine - AnLIrTAT- - 4ok slsnEnt

Dagsorden: Myt elemeant

funktioner

£ warhei bl

aibies =1 ks el | /

Emns ¥ [

Eier [

Under dagsorden kan du
leegge dagsordner. Kan med
fordel bruges ved forskellige
versioner.

Klakkemlmt I

Hoter

fsi

Under dokumenter kan du
oprette et
dokumentbibliotek, fx til
regnskaber,
dirigentvejledninger m.v.

=
otk ¢ Ty WelarwwhlDa ped. 5 | Kl
l )A Generalfnrsanding
WEH P STTREEN
St AP R anbTe) 0 Bkt b e 1 i ks |
Overfar dokument: Dokumentbibliotal
Aheerfer doloamanl Hwme
S aftor chat: doburwant, co Al maeree [ !i 2
it flere- N
P covunbite shabcanane Tt
—
[ Ervdes
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Arbejdsomrade

Ide d< = aeneraforsamirg

webommer 104 guest = | ﬁ

l )A Generalforsamling [ZET =l

VN DER STTRUCER

=] | fpesrecr et sagning

'l"-':ﬁ:t:ﬁ:hnr;hq:r i |

«— |

sig Generalforsamling

Datne 1505 2008 Kiokkesker: 13:00- 1500 >
Sked: Irganerise:
GE Hl Kakender

Startside I

s tninger = Dagsorden

B Afhcldslse of gerers Forsamdrg 1 herhold bl worss vedossgoe Ernc: Ejer Elckinslonr

=l Tilgd nyt slement Furkt Hicagserdnen e L

Ll Tofg myt elernent

Oversigtsbillede nar der
er lagt informationer
ind i arbejdsomradet.

DA

Deltagere !
filmn Femdi Saer Dolumentbdliotek
A Methe b lofF Ariephent yEe: - Fewn
GRTRRI1S] Ingen W] agserden
DR 355547 Forsldbg E}  GenerdForseming | D6 Ledsrfonam Kgberhern
L, d Furslabig | =002 M-l srsgrseal fiel. mnbokeel

= Adimmstrar dellagers E]  nrigertendeding
= Tefg) nyl delsumenl

¥IDEN DER STYRKER

hiyhadar

N&r mgdearbejdsomradet er oprettet,
vil det ligge som et selvstaendigt
punkt pa forsiden.

Hyperlinks
Kalender
Bill=dbibliatek
Dokumenter

Wil

Ida.dk / Mebvaerk ) IDA Forum / Businesshetveerk Piloter [ Sider [ de

Wiz alt indhold pa webstedet

Diskussionsforum

Kontaktpersoner

Ganaralforsamling

Velkommer

Velkommen til jeres
Her kan [ lz=gge dok

IDAs administrator

NYHEDER

Der er p.t. ingen aktiv
meddelelza,

= Tilfa) ry meddelelse

14




Fa dine mgder over i Outlook

Tilbage i kalenderen
kan du klikke videre
ind pa madet via
titlen og her kan du
laese en naermere
beskrivelse af
mgdet.

Her ligger en rigtig
god funktion,

nemlig “eksporter —
begivenhed”.

Hvis du klikker her,
bliver mgdet
automatisk
eksporteret over til
din Outlook-
kalender (dette
forudsaetter
naturligvis at du
bruger

nessietuzmrl Plloter [ Kalender / Sensmalforsamiling

Kalender: Generalforsamling

= Nyt element | (7} Rediger element | ¢ Slat element |

Trtad Bifor=amling
Placeri Ing=nigrhus=t
Starttidspunkt 18-08-2008 13:00

Sluttidspumkt 18-08-2008 18:00
Beskrivalss
Hala dagan
Centagalza
.Hrhcjd:-nmr'."ld'e Generalfor=amiing

Oprettet k. 13-08-2008 12:06 af
Sidst amndret ki 13-08-2008 12:10 af

'Qj-'»-c‘rrlnlscrer tilladelser | Giv mig baska

| Eksporter begrenhed

Officepakken).

15




Under
kontaktpersoner, har
du en oversigt over
de andre i netvaerket.

Det er vigtigt at du
opretter en profil sa
de andre i netvaerket
nemt kan finde dig,
da du ikke automatisk
bliver oprettet.

Du skal derfor ogsa
huske at opdatere
dine oplysninger, hvis
du fx far ny e-mail,
arbejdsplads, m.v.

Du kan ogsa ga ind
og slette afmeldte
personer i listen.
Husk at give besked
til administratoren.

Hvis du klikker videre
ind via efternavnet,
kommer du ind pa en
udvidet oversigt.

Kontaktperson

J/\

WICEM CER STTYREER

Ida.dl § Hatvsesdk [/ [DA Forum ) BusinessHatvamrk Pilotar [ Rortakiparsone:
Kontaktpersoner

til kontskpesrare

Wiy alt indhed pi wabsladat

Cris kg siomaforan

Wy = | Handlinger = | irgstillinoer =
Flybsdwr
g  Eftarmavn Fouimia Firmria

Honksktperzoner

Hariser Hans Hansen [moort
Hypsrlinkx Hanser Par
Halander IEnzer Iens Iznsen Exsport
Billadhiblicsak e Paber

Crokumeansar

W iki

Grneralfoesamling

[ngenigsforeringen. [0A ; Kaleebod 8ryoge 31-23 1 1TED Fobenhayn ¥

Yigming: | Alle kontaktpersoner «

alofon (aroe)da) Tetafon (privat)

Q00 0 2

TIf, 33 18 48 €8 | Fax 33 18 42 59 - idaida, dk

E-rmaail-adrasse

hkahk.dk

Jimi .k

peBppdk

16



Kontaktpersoner

esshetvark Pilotar / Kontaktpersonaer [ Jensan

Her kan du se
alle de
oplysninger, Jens

Jensen har valgt :
at Opg|Ve. i Myt elament. | -:;F{cd!_ccr element | x Slat element :@Adrﬁinistr:r tilladelsar | Giv mig beskéd | Eksporter kontakiperson

Du kan ogsa her Eftemavn
Overfgre Foernavn Jans

Fulde nawvn

Kontaktpersoner: Jensen

kontaktpersoner
til din Outlook- s yen
kontaktpersoner e e S
ved at klikke pa Telefon (arbejde) 00 00 00 90
"eksporter” Telefon (privat) 1111 11 11
Mabiltelefon 22 22 22 22
Faxnummear 3333 33 23
Adresse Kalvebod Brygge 332
By 1780
Du kan tilfaje s
dlt CVI Land{omrida
webside eller Webside
skrive en lille Noter
notits om Oprettet ki, 13-08-2008 15:44 af Lotle Ratwes
hvem du er Og Sidst @ndret kl. 08-09-2008 13:04 af Lotte Helweg
hvad du kan /
tilbyde
netveerket.
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Under
dokumenter
kan netvaerket
laegge
dokumenter
ind, fx
referater, OH-
prasentationer
m.v. og du kan
0gsa oprette
mapper og
undermapper.

Nar du vil
laegge nye
dokumenter ind
i forummet,
klikker du pa
Send. Hvis du
klikker pa den
lille pil ved
siden af, far du
ogsa en
mulighed for at
laegge flere
dokumenter ad
gangen.

Dokumenter

1OA

VIDEN DER STYREER

Telaodb f Hatumrk f 104 Forum f Busicesstetysdd: Pilobar { Dokumanter
RS s e Debtm syzbmmbibliotak bley oprettet af udgivelssstunkticnen for sk gemme dokomanter, der broges pd sider p8 vebstedet,

Dizkus sioneforum

Ny * "" I Handlingar~ | Indslllingar # Wisnumg:
Myhedar

Type  NaTT Endret Endret af
et 00 B Hetverbepilot vejledning seat 2004 D5-05-2008 15:41 Lotke
Hipetinks Netverkspllotmpder november 2006 resume 05-05-2006 15:41 Lote
Halendar WH-ere il forum 05-05-2000 15:41 nHe
Billadbibliatak 5] psamling fra pilotrigdars 05-05-2008 15:41 athe
Dokumentar E_] afzrat af pilatmadar nov 2005 D5-05-2008 15:41 Lithe
Wliki

Sanaralfarsamli

Ingenigforeningsn, 104 : Kalvabad Brpggse 31-33

1780 Kphanhaun v ¢ TIF, 33 18 46 458 | Fax 33 1B 45 99 - {dafida. dk

For at oprette en ny mappe, klikker du pa den lille
pil ved siden af Ny og vaelger "Ny mappe”.

Som noget nyt, har du nu mulighed for at oprette
et word-dokument direkte i forummet. >

Rlle dokumenter =

Tiakket ud til
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Nyt dokument

Ehetvaark Piloter [/ Doltumsntar

Dokumenter

Under Ny, klikker du pa "Nyt dokument” >

Dstte systambibliotei: blay opretbst af udgivelss=funktionen for

e =z \ [eMyd=dl Send T | Handlinger = | Ipdstillinger-=
Myt dokument
DDkUlTIE nter lgj Cpret et nyt dokument i dette

hibliotek,
Dette systembibliotak blev oprattet af udgivelsesfunitionan for at gemme dokumenter, der bruges pd
Ny mappe & resums
L1 | Foj en ny mappe til denna
Ny = | Send = | Handlinger= | Indstillinger * '_Ii'_Jl-r'-_l"|Q|'-'_|_':|_'|I:l'_'::.
Typa Nawn FEndret k] Opsamiling fra pilotmader
. Bkl mdled dar e TN
B Netveerkspilot vejledning sept 2004 05-05-2008 15:4 G PR plonaier HmtEE)

I

novembear 2006 resume 05-05-2008 15:4

08-09-2008 13:4

@ OH-are il forum 05-05-2008 15:4

|ﬂ_] Opsamling
.E_IJ Referat af piletmader nov20051 05-05

g pilotmader 05-05

Du har nu mulighed for rette of redigere direkte i
dokumenter pa forummet. Derfor er det en god idé at
bruge "tjek ind” og “tjek ud” funktionen, sa de andre i
forummet kan, se du arbejder i dokumentet.

. I
Klik pa Ok og Word abner et nyt dokument. |
Skriv din tekst i dokumentet og luk dokumentet kumenter
o . o : - .
nar du er faerdig. Du behgver ikke at gemme f@rst,  [remsntons biee apater of cgioeinssturiinnan for fe gamme gokumercer, dor brigas pi s o4 ~eb
Klik ja til at eendringerne skal gemmes, klik S 5 TR sl
- - o . - Hawn e
derefter Ja tll at gemme pa Ida'dkl Og Vent tII Mebverkspilot vajlecning seot 2004 = | 05-05-Z00E 15141
forummet opdatere. Netvesripilotmader noveroar || Vi Sasusheter | us-as-z00e 1541
Myt dokumest TEST IHe _j Redijer sgens«aber 08-09-Z00¢ 12:48
Du kan nu se det nye dokument i oversigten. aH re il faum B scviviee 05105 2008 1541
= Qpsaming fra ailatmedar ] Rediger | Microsofs Ofics Werd GE-05-200E 1541
.h_l'l Referon of aliotmecer rawZ0iED 05-05-Z00E 1541

5 v
1l _H I-

I:-'_F;.- Arbsjcsprocesser
Siv mig besked
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Sletning af dokumenter og mapper

BusinessHabrmik Blloter / Dokumenbar
Hvis du vil slette Dokumenter
dokumenter og
mapper igen,

Datta systambibliotsl: blay oprattat af udgivelsasfunitionan for at gemme dekumantar, dar bruges pd sider pd wabstadat.

Ny =i -Send = | Handiinger= | Indstllinger = isnin
placere du o T
musen over den P @mna 13:17 Lotts
mappe e”er Vi egenskaber 05-05-2008 15:41 Lotte
dokument du vil es| G | Rediger egenskaber 05-05-2008 15:41 Lot

ladzlser 08-02-2008 13:48 alt=

slette og klikker
pa den lille pil.

05-05-2008 15541 —otta

Wersionshustor 05-05-2008 15:41 otte

Giv mig besked 05-05-2003 15:41

S
=

Klik derefter pa
slet.

Vaer opmaerksom
pa, at du som
minimum skal
veere oprettet
som bestyrer i et
forum for at
kunne slette

dokumenter m.v.
Dette geelder
under alle

Denne funktion har funktion har du ogsa under kontaktpersoner,
diskussioner, nyheder osv.

menupunkter.
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Der er to andre
menupunkter
under "min side”
vi vil ggre
opmaerksom pa,
nemlig “mine
mgder” og “mine
abonnementer”

IOA

VIDEN DER STYRKER
ANSAT

DA dk f MinSide

MinSide

Mine rgder

Mine abonnementer

Mit kodeard

Min Offentlige Profil

LEDER SELVSTENDIG

Min profil

Metwaerk

STUDERENDE PRESSE

MINE OPLYSNINGER
Mine oplysninger

Arrangermenter  : Kontakt  : English

BLIV MEDLEM OM IDA

IDA Guest

&

Persondsta  Jobdasta  Adressevaly  Samtykker  Profi  OwersigtiGodkendelse

Hyis du vil rette i dine oplysninger, skal du Kikke pé et of fanebladens og rette oplysningerne.
For at dine sendringer kan blive registreret oo godkenct, skal du klikke pd knappen "Send rettelse ti

IDA" . Husk st oplysningerne afgives pétro & love.

Persondata

Samtykker

Medlemsnummer.  xxxxxxx

Medlemsfortegnelse:  MNej

Titel: KAAAXHK Cpkreevningsperiode:

Fornayn: HKAAAA A Accepter brug af

Wellemnavn: R CPI_?-ljummer O Mej
login til portal:

Efternawn: EXNXAHN

) Profil

Adresse-naumn: HIRXIXX Her har du mulighed for at

Adresse: EEXXEKE skrive et kort cv, fx

Privattelefon: AXHXXX :

Mohittelsfon: Eoniilleds

E-mail acresse: HKAAAAHX

Email Sk Cffentline profiloply=ninger

Fadselsdato: EHXXHKE Kontakt e-mail: Ja

CPR-nummer: XAXKX KX Persondata: Mg

Kmr: R Uddannelze: Iej
Jobdata: Ja

Adressevalg

Plemfil

Publikationer
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Mine mgder

Nar du klikker pa
“mine mgder”
kommer du ind p3
en oversigt over de
mgder du er tilmeldt.
Hvis du klikker
fluebenet frem i "vis
ogsa afholdte
arrangementer”, kan
du ogsa se de
arrangementer der
har veeret afholdt.

Hvis du er i tvivl om
du er blevet tilmeldt
et mgde, kan du

altid tjekke det her.

Hvis du vil tilmelde
dig mgder, kan du
komme direkte til
mgdetilmeldingen
ved at klikke pa "alle
mgder”

Nebvaeric

IOA

VIDEW DER STYREER
ANSAT LEDER SELWSTENDIG STUDEREMDE PRESSE

[DA.dk / MinSide / Mine mader

Mine mader
HinSide

Mine fora

Mine madar mmm;m

Mine abonmementer
Mine mader Ademeder Medeanmodning
Mit kodeard
3 Her kan il =& de mader, du er timekdt.

-samtykke 3 "
¥ Cu kap'ogsa afmeide dig igen elier evt. sendre | dine timeldinger - kik pa Arr.nr
n

B : : du =& andre tilgeengekge mader.
‘iz og=d atholdte arm ngmnh:@
140 4 4 B

Min Offentlige Profil

Ao, Emne Do sed SR e A
; Weblast med professor Ok Fr)01.12-2008 Afholdes !':’ulrr'eldt 1

15 |Webcastmes Cand. Psych E0|01-12-2008)  Amokes |Timet | 1|
lance; WebCastmed LarsKoind  |01-12-2008]  Afhokles |Timeist | 1
- 31718 .Kunsh:n ot lede - Kabenhavn :10-1 1-2[ru'BICnp¢nhu.g-Athl:lm i“|l1‘i.‘.|'ﬂ‘|: . 1.

jaie [ 4 B B

Arr
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Mine mgder

..kommer du ind
pa en oversigt,
hvor du bl.a. kan
se prisen for
mgdet, adressen
hvor mgdet bliver
afholdt og her har
du ogsa mulighed
for at afmelde dig
mgdet.

Ved at bruge
fanerne gverst,
kan du se
mgdedata, priser,
vaelge eventuelle
tilvalg m.v.

I ) A Netvaerk
WIDVER DER STYREER
ANSAT LEDER SELVSTENDIG STUDERENDE PRESSE
10&.4k / Minside [/ Mine madar
Mine mgder
MinSida
Mins fara
Mine mader Arrangement: 81716
M Kunsten at lede - Kebenhawn
Mit kodeord
Mit CPR-samtyldoa
Min Offentlige Profil
BEM/ERE: Du er ferst fimekdt medet, ndr du har kikket pd knappen "Godkend tilmelding”
Wedl af arrangerends
Erisar bt 1 &.850,0:0
Friz, foia! E.650,00
lalt 650,00
Adresse Kahrebod Brygge 31-33
1780 Kebenhawn

Az

For en udvidet oversigt, klik pa fanen mgdedata ->
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Fanen mgdedata

_PIAN

VIDEM DER STYRKER

MinSide

Mine fora

Mine moader

Mine abonnementer
Mit kodeord

Mit CPR-samtykkea

Min Offentlige Profil

ANSAT

1IDA.dk / MinSide / Mina moder

Her kan du se en
udvidet oversigt over
mgdet, med dato, tid og
sted, priser m.v.

Her har du mulighed for
at afmelde dig madet.

SELVSTAENDIG STUDERENDE PRESSE

Mine moder

Arrangement: 81716

Mededata Priser Adresse Oversigt’Godkendelse

Sted:
Copenhagen Businezs School
Solbjerg Plads 3

2000 Frederiksberg

Start: 10.11.2008 9:00 Type:

Slut: 27112008 900 Arranger:
Tilmeld senest: 10.11.2008 Medarranger:
Pladsar: a8 Meddelelse:

MNetvark

Almindelige mader
DA Lederforum Hovedstac

3 dages kursus, d. 10., 18,

Betalingsbetingelse: 14 dage fra fakturadato

Pris:

6.850,00

Arran
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Mine abonnementer

Nar du klikker p@ “mine
abonnementer”
kommer du ind pa en
oversigt over de
fagtekniske selskaber
du er medlem af. Hvis
du klikker fluebenet
frem i "vis ogsa
tidligere abonnementer,
kan du se de selskaber
du tidligere har veeret
medlem af.

Hvis du er i tvivl om
hvilke selskaber du er
tilmeldt, kan du altid
tjekke her.

Hvis du vil tilmelde dig
andre selskaber, kan du
klikke pa fanen "alle
abonnementer” og fa
en oversigt frem.

. )A Metvasrk Arm
Er DER STYRKER
ANSAT LEDER SELVSTANDIG STUDERENDE PRESSE
dik / MinSide / Mine abannamenter
ke Mine abonnementer
Mine fora
Hine ". _I T
Wine abonmementer ;,
Wit kodeard abonnementer  Alle abonnementsr
it CPR-samtykks Her kan du s en
Min Offantliga Profil
Via pgad tdiigere: nbunnmnl@@
128 M 4 B
Beskrivelse _ﬂll‘ﬂh‘b_wm
| teknizk Forening  17-09-08 | kke opkrosvet
(D& Lederforyr 20-04-06 | Kke opkrasvet
193 4 4 b B

Ved at klikke pa navnet ...




Mine abonnementer

..kommer du
ind pa en
udvidet
oversigt, hvor
du bl.a. kan se
en beskrivelse
af
abonnementer,
priser, og her
har du
mulighed for at
afmelde
abonnementet.

1OA

WIDEMN DER STYREER

ANSAT LEDER

ID&.dE f MinSide ! Mine abornernentas

MinSide

Mine fora

Mime mader

Mine abonnementer
Mit kodeord

Mik CPR-samitykhke

Min Offentlige Prafil

Mabeasrk
SELYSTENDIG STUDEREMDE PRESSE
Mine abonnementer
=]
Relalimeld abonnement

Her kan du rettedafmeide abonnement F&10 - DA Lederforum

Abonnementbesknvelse
I0A Lederforum - F&40

D4 Lederforum er ot iedeisesfagigt seiskab, der henvender sig bdde t mediemmer med
edeizesanavar 0g studiemediemmer med interesse for ledelse. DA Lederforum afholder
arrangementer om ledeles, der spsander fra inspiratione- og reflekbonamader bl kurser og
kenfarencer. Endvidere arbejdes med natvesrkedanneise og mentorng pé lederomradeat
Lees mere pd hittpiide ckieder.

Priz per Ar - 0,00

Vg adressen abonnementet skal sendes til:

Post Fakbura
adresse adreges

= T Netvesrkssebretms
Lotte Bredahl Helweg
Jydeholmen 23, sty
2720 Vanleses

£ # Hetverkszebreieer
Lotle Gredahl Helweq
Ingenarforeningen i Danmark
Kabrebod Brygge 31-33
1780 Kebenhavn V'

Fot | _comratn | _ B
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HJALP!

Hvis du har brug for yderligere hjeelp eller hvis du har
nogle spgrgsmal, er du naturligvis altid velkommen til at
kontakte din netveerkskoordinator.
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