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Rejseafregningsblanket

	ALT SKAL UDFYLDES

Det pointeres indtrængende, at der i forbindelse med transport for IDAs regning tænkes økonomisk 
– dvs. at der vælges en transportform, der minimerer IDAs samlede omkostninger i forbindelse med rejseaktiviteten.

	
	

	CPR. NR.:
	MEDLEMSNR.:

	
	BANK ELLER GIROKONTO

	
	Reg.nr.:
	Kontonr.:

	NAVN:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ADRESSE:
	[image: image1.wmf]SÆT X VED NYT KONTONR.  

	POST NR.:
	BY:
	VED UDLAND SKAL OPLYSES:

	
	
	BANK: NAVN, ADR., BY, LAND OG SWIFTCODE

	
	
	

	
	

	DATO/UNDERSKRIFT:
	

	

	REJSENS/MØDETS FORMÅL
	
	

	Mødedato:
	Arrangementsnr.
	Mødested:

	
	
	

	Mødeansvarlig:
	Adm. sekretær:
	

	

	UDGIFTER UDEN BILAG, satser gældende fra 1. januar 2012

	Faktiske kilometre (skal udfyldes) – se bagsidens pkt. 2

	Kørt fra (adresse):
Fremmed valutaenhed

	
	
	

	Kørsel i egen vogn: _______ km á kr. 3,80 for de første 20.000 km
	
	Kr.

	
	
	

	Kørsel i egen vogn: ​​​_______ km á kr. 2,10 for kørsel udover 20.000 km
	
	Kr.

	
	
	

	Opmærksomheden henledes på 60-dagens-reglen, se bagsiden, pkt. 2.7
	
	Kr.

	
	
	

	Andet
	
	Kr.

	UDGIFTER IFLG. BILAG
	
Fremmed valutaenhed
	

	
	
	

	Rejse: Tog/fly/skib/broafgift
	
	Kr.

	
	
	

	Anden transport (taxa, bus og lign.)
	
	Kr.

	
	
	

	Fortæring
	
	Kr.

	
	
	

	Andet
	
	Kr.

	
	
	

	TOTALE UDGIFTER
	
	Kr.

	
	
	

	FORSKUD
	
	Kr.

	
	
	

	TIL AFREGNING
	
	Kr.


	FORBEHOLDT IDA

	ANVISNING:
	FIRMA
	KONTO
	AFD.
	BÆRER
	FORMÅL

	
	
	
	
	
	

	KONTERINGSTEKST (MAX. 25 TEGN):

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ved rejsebestilling af fly/tog/hotel. Kontakt VIA Travel som følger:

tlf.: 70 70 80 01, fax.: 70 70 80 13, e-mail: team1@viatravel.dk. Ved hastebestilling brug hotline tlf.: 70 70 80 80.

Togbilletter kan med fordel bestilles direkte: tlf.: 70 70 80 20, fax.: 70 70 80 21, e-mail: togsalg@viatravel.dk.
Oplys følgende: Kontonummer IDA 26385, navnet på IDA-ansat administrativ sekretær, mødeaktivitet samt hvilken adresse, billetten skal sendes til.

Regningen fremsendes automatisk fra VIA Travel til betaling via IDA-ansat administrativ sekretær og skal ikke opføres her på rejseafregningen.

Retningslinier for godtgørelse af omkostninger i forbindelse med rejser for IDA

Nedenstående retningslinjer for godtgørelse af transport- og opholdsudgifter er gældende ved varetagelse af Ingeniørforeningens interesser.

1. Ordningens omfang

Godtgørelse ydes til repræsentantskabsmedlemmer, hovedbestyrelsesmedlemmer, og medlemmer af udvalg, der er nedsat i henhold til Lov og vedtægter gældende for Ingeniørforeningen i Danmark og af kompetente forsamlinger samt medarbejdere. Godtgørelse sker for nødvendige udgifter i forbindelse med møder, forhandlinger m.v., samt endvidere til tillidsrepræsentanter og – VG/AC – klubbestyrelsesmedlemmer i forbindelse med varetagelse af denne funktion.

2. Godtgørelse af transportudgifter

Det pointeres indtrængende, at der i forbindelse med transport for IDAs regning tænkes økonomisk – dvs. at der vælges en transportform, der minimerer IDAs samlede omkostninger i forbindelse med rejseaktiviteten.

Transportudgifter godtgøres af foreningen efter nedenstående retningslinjer:

2.1  Offentlige transportmidler anvendes, hvor det er hensigtsmæssigt og billigst, medmindre andet er aftalt.

2.2  Ved rejser med tog eller skib godtgøres billetprisen.

2.3  Ved rejser med fly godtgøres billetprisen for turist- eller økonomiklasse.

2.4  Ved kørsel til og fra lufthavn over længere strækninger, fx ved Århus, anvendes specialbusser eller egen bil, og udgifter hertil godtgøres.

2.5  Taxa-udgifter ved kørsel til og fra station, havn eller lufthavn, godtgøres mod dokumentation.

2.6  Kørselsgodtgørelse i egen bil, skal være faktiske kilometre mellem bopæl eller job (adresse angives på forsiden) og Ingeniørforeningen, IDA (Kalvebod Brygge – eller et af IDA bestemt mødested). Benyt www.krak.dk 

2.7  Er kørsel i egen bil den billigste eller mest hensigtsmæs-sige transportmåde, ydes der godtgørelse herfor.
Godtgørelse sker i henhold til ligningslovens § 9B. 
Godtgørelsen er p.t. kr. 3,80 pr. km. for de første 20.000 
km, derudover kr. 2,10 pr. km, inden for et kalenderår. Satserne træder i kraft pr. 1. januar 2012.
Enkeltpersoner, der inden for et kalenderår kører mere end 10.000 km. for IDAs regning vil blive indkaldt til en samtale med IDAs formand med henblik på en endelig aftale om fremtidig transporthonorering.
Opmærksomheden henledes på 60-dages-reglen, hvorefter kørsel mellem bopæl og arbejdsplads (IDA), som overskrider 60 dage inden for de forudgående 12 måneder, anses som privat fra den 61. dag og dermed er skattepligtig. 60-dages-reglen gælder ikke for ulønnede parlamentarikere.

2.8  Parkeringsafgiften, eksempelvis parkometre og parkeringshuse godtgøres mod dokumentation. Afgifter 
for ikke reglementeret/ulovlig parkering godtgøres ikke.

2.9  Billetter til færgeoverfart og bro godtgøres mod dokumentation.

Ingeniørforeningen, januar 2012

3. Godtgørelse af opholds- og fortæringsudgifter
Opholds- og fortæringsudgifter dækkes efter regning. Følgende retningslinjer gælder:

3.1.  Udgifter til ophold på hotel godtgøres.

3.2.  Fortæringsniveauet ved arbejdsmøder og ved rejser bør være ensartet for alle i foreningen, og bestå af dagligdagsmad og drikkevarer.
Bilag vedrørende fortæring skal påføres deltagere samt mødeanledning/aktivitet. Det samme gælder bilag der attesteres til udbetaling direkte fra IDA. 

4. Diæter 

Ingeniørforeningen udbetaler ingen diæter. Ingeniørforeningen udbetaler kun (skattefri) godtgørelse efter regning.

5. Godtgørelse for tabt arbejdsfortjeneste m.v.

Der kan normalt ikke udbetales erstatning for tabt arbejdsfortjeneste, udgifter til vikarer eller lignende i forbindelse med arbejde for IDA. Undtagelse herfra kan kun ske med Ingeniørforeningens hovedbestyrelses sanktion, hvor en sådan tilladelse på forhånd er indhentet i hvert enkelt tilfælde.

6. Udbetaling af rejse- og opholdsudgifter
Udbetaling af rejse- og opholdsudgifter sker ved indsendelse af blanket og eventuelle bilag til Ingeniørforeningen, att: Rejseafregning. Blanketten og eventuelle bilag kan også mailes til IDAfaktura@ida.dk samlet i een fil (gerne i pdf-udgave). Husk at anføre cpr. nr. og medlemsnummer samt den aktuelle administrative sekretær.

Bemærk udbetaling sker kun ved akkumulerede udgifter over kr. 150,00, medmindre der henstår et mindre beløb igennem længere tid.

7. Rejseforskud

Personer, som er berettiget til rejsegodtgørelse, kan hæve rejseforskud i Ingeniørforeningens kasse.

8. Afregning og godkendelse

Foreningens sædvanlige blanketter skal benyttes ved afregning. Hver blanket må kun vedrøre ét møde/den samme aktivitet. Blanketterne kan enten rekvireres/udleveres af administrationen, af de ved møderne tilstedeværende administrative sekretærer, eller downloades / udskrives fra IDA’s website eller P-web.

De nødvendige bilag for dokumentation af udgifterne skal vedhæftes afregningsblanketterne. 
Ved fysisk postindsendelse bedes originalbilag vedhæftet og ved elektronisk mailindsendelse af scannede bilag bør originalbilag opbevares til brug for eventuel kontrol fra SKAT m.fl.  

Afregningerne indsendes senest 14 dage efter en rejse / aktivitets afslutning. Såfremt der har været ydet rejseforskud, skal dette indgå og fremgå tydeligt i afregningen. 

9. Afslutning

Ovenstående regler angiver maksimumsatser.

Attestation skal finde sted i henhold til de for IDA til enhver tid gældende attestationsbestemmelser.

	Ingeniørforeningen, IDA
	
	Kalvebod Brygge 31-33

DK-1780 København V

+45 33 18 48 48
	
	ida@ida.dk

ida.dk
	
	



